
La procedura di prenotazione è accessibile dalla pagina personale del portale della 
didattica, sezione LA MIA DIDATTICA, riquadro LE MIE PRENOTAZIONI. 
 

 
 
Cliccare su “Vai al Tool Prenotazioni” (evidenziato in giallo). 
All’interno di “Ambiti per i quali è possibile effettuare la prenotazione” cliccare su 
“Lezioni” 
 
 

 
Fatto questo si potrà prenotare per uno dei posti resi disponibili ed evidenziati in 
colore azzurro. 
Potrai prenotarti entro le ore 23.59 del giorno precedente la lezione (es. la 
prenotazione per una lezione prevista per l’01/10/2020 potrà essere effettuata entro 
le 23.59 del 30/09/2020). 
 
ATTENZIONE:  

• potrai prenotarti solo se l’insegnamento è inserito nel carico didattico (primo 
inserimento nell’a.a. 20/21) 

• ogni notte ci sarà una sincronizzazione tra i dati di carriera e il sistema di 
prenotazione (es. 1: un insegnamento che rientra dall’Overbooking in data 
02/10/2020 sarà prenotabile a partire dal 03/10/2020; es.2 la prenotazione 
della lezione di un insegnamento che viene eliminato dal carico didattico in 
data 10/10/2020 verrà eliminata automaticamente l’11/10/2020) 

 
 
 
 



 
Prima di poter “prenotare il turno” è necessario prendere visione dell’Informativa 
“Emergenza COVID 19 (aprire l’allegato e spuntare per presa visione). 
 

 
Dopo aver spuntato “Dichiaro di aver preso visione dell’informativa sopra riportata” 
sarà possibile prenotare il turno. Una volta effettuata la prenotazione gli altri turni 
inizialmente disponibili diventeranno non prenotabili (colore rosso).  
 
Al termine della procedura vi verrà inviata una mail di conferma con all’interno 
ripotato un bar code che potrà essere usato in alternativa alla smart card. 
La prenotazione potrà essere annullata entro le ore 23.59 del giorno precedente la 
lezione accedendo nuovamente alla procedura (es. la prenotazione per Fondamenti 
di Elettrotecnica per il 01/10/2020 potrà essere cancellata entro le 23.59 del 
30/09/2020)  
 
Qui di seguito si riportano le regole che l’Ateneo ha definito per la gestione delle 
prenotazioni: 



 
DATA PRENOTAZIONE 30/09/2020 

LEZIONE FISICA II del 1/10/2020 
LEZIONE FONDAMENTI DI ELETTROTECNICA 

ED ELETTRONICA del 1/10/2020 
x x 

Posso prenotare sia la lezione di Fisica II sia quella di Fondamenti di elettrotecnica ed elettronica  
  
  

DATA PRENOTAZIONE 30/09/2020 
LEZIONE FISICA II del 1/10/2020 LEZIONE FISICA II del 08/10/2020 

x x 
x  
 x 

Posso avere solo una prenotazione attiva per insegnamento 
 

In caso di posti esauriti ci sarà la priorità di prenotazione per la lezione successiva.  
ESEMPIO:  
Se i posti per la lezione di Fisica II del 01/10/2020 sono esauriti gli studenti che non 
hanno trovato posto hanno la priorità per la lezione del 08/10/2020 su coloro che 
hanno prenotato per il 01/10/2020. La priorità va esercitata entro il giorno della 
lezione con posti esauriti (01/10/2020). 
Se rimangono dei posti liberi per l’08/10/2020 gli studenti che hanno seguito la 
lezione in presenza nel giorno 01/10/2020 possono prenotarsi nuovamente? SI, La 
possibilità di prenotarsi sarà attiva dal giorno 02/10/2020. 
 


